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                                                                                                     PATVIRTINTA

                                                                                                     Klaipėdos „Vėtrungės“ gimnazijos

                                                                                                     direktoriaus 2013 m. lapkričio 11 d. 

                                                                                                     įsakymui Nr. V-116

KLAIPĖDOS „VĖTRUNGĖS“ GIMNAZIJOS

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJŲ UGDYMUI VEIKLOS SRITYS IR VYKDOMOS PROGRAMOS

1. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui Ramūno Dobranskio veiklos sritys ir programų įgyvendinimas:

1.1. koordinuoja pagrindinio ugdymo programos įgyvendinimą;

1.2. stebi ugdymo procesą, analizuoja ir sprendžia I-II gimnazijos klasių mokinių ugdymo problemas;

1.3. atlieka ir koordinuoja tyrimus apie I-II gimnazijos klasių mokinių ugdymąsi ir ugdymą;

1.4. koordinuoja I-II gimnazijos klasėse dirbančių mokytojų darbą su gabiais ir mokymosi sunkumų turinčiais mokiniais;

1.5. kontroliuoja I-II gimnazijos klasių mokinių į aukštesnę klasę tvarkos vykdymą;

1.6. kontroliuoja I-II gimnazijos klasių elektroninio dienyno pildymą ir mokinių bylų tvarkymą;

1.7. koordinuoja kūno kultūros, užsienio kalbų, socialinių mokslų, žmogaus saugos ir technologijų (berniukų) mokytojų metodinių grupių veiklą;

1.8. koordinuoja ir analizuoja kūno kultūros, užsienio kalbų, socialinių mokslų, žmogaus saugos ir technologijų (berniukų) dalykų mokytojų ugdymo rezultatus ir mokinių pasiekimus neformaliojo švietimo užsiėmimuose;

1.9. teikia metodinę pagalbą kuruojamų dalykų mokytojams, aptaria metų ilgalaikius planus, pasirenkamųjų dalykų ir modulių programas, vykdomus projektus, vertina mokytojų darbą ir ruošia dokumentus atestacijai;

1.10. organizuoja PUP patikrinimą, atsako už pagrindinio išsilavinimo pažymėjimų patikrinimą ir išdavimą;

1.11. organizuoja I-II gimnazijos klasių mokinių tėvų švietimą;

1.12. renka duomenis apie mokinių dalyvavimą olimpiadose, konkursuose, varžybose, parodose ir veda kuruojamų dalykų statistinę apskaitą;

1.13. atsakingas už duomenų perdavimą sistemoje KELTAS;

1.14. sudaro kontrolinių darbų grafiką;

1.15. dalyvauja gimnazijos ugdymo plano, strateginio plano, metų veiklos plano ir tvarkų rengimo grupių darbe;

1.16. koordinuoja gimnazijos vidaus kokybės įsivertinimą;

1.17. pildo mokytojų darbo laiko apskaitos žiniaraštį, tvarko mokytojų pamokų pavadavimą;

1.18. kontroliuoja kompiuterinės mokinių, mokytojų duomenų bazės pildymą;

1.19. teikia duomenis statistinėms ataskaitoms pagal savo veiklos sritis;

1.20. kontroliuoja gimnazijos tvarkaraščio sudarymą;

1.21. pavaduoja gimnazijos direktorių jo ligos atveju ar komandiruočių metu;

1.22. komplektuoja pirmas gimnazijos klases;

1.23. kuruojamų mokytojų metodinėse grupėse aptaria ir sudaro mokytojų tarifikacijos projektus;

1.24. organizuoja gimnazijos veiklą budėjimo dienos metu (pagal patvirtintą tvarkaraštį).

2. Direktoriaus pavaduotojos ugdymui Rasos Pragulbeckienės veiklos sritys ir programų įgyvendinimas:

2.1. koordinuoja vidurinio ugdymo programos įgyvendinimą;

2.2. stebi ugdymo procesą, analizuoja ir sprendžia III-IV gimnazijos klasių mokinių ugdymo problemas;

2.3. atlieka ir koordinuoja tyrimus apie III-IV gimnazijos klasių mokinių ugdymąsi ir ugdymą;

2.4. kontroliuoja III-IV gimnazijos klasių elektroninio dienyno pildymą ir mokinių bylų tvarkymą; 

2.5. koordinuoja III-IV gimnazijos klasėse dirbančių mokytojų darbą su gabiais ir mokymosi sunkumų turinčiais mokiniais;

2.6. kontroliuoja III-IV gimnazijos klasių mokinių kėlimo į aukštesnę klasę tvarkos vykdymą;

2.7. atsakinga už duomenų perdavimą sistemoje KELTAS;

2.8. atsako už brandos egzaminų ir įskaitų organizavimą;

2.9. koordinuoja gamtos mokslų, informacinių technologijų, psichologijos mokytojų metodinių grupių veiklą;

2.10. kontroliuoja gimnazijos metodinės tarybos veiklą;

2.11. kontroliuoja ir analizuoja gamtos mokslų, informacinių technologijų, psichologijos dalykų  mokytojų ugdymo rezultatus ir mokinių pasiekimus neformaliojo švietimo užsiėmimuose;

2.12. teikia metodinę pagalbą kuruojamų dalykų mokytojams, aptaria metų ilgalaikius planus, pasirenkamųjų dalykų ir modulių programas, vykdomus projektus, vertina jų darbą ir ruošia dokumentus atestacijai;

2.13. organizuoja gimnazijos mokinių savarankišką mokymąsi;

2.14. sudaro konsultacijų tvarkaraštį;

2.15. dalyvauja gimnazijos metinės veiklos, strateginio bei ugdymo plano rengimo,  tvarkų rengimo darbo grupėse;

2.16. teikia duomenis statistinėms ataskaitoms pagal savo veiklos sritis;

2.17. veda kuruojamų dalykų statistinę apskaitą ir renka duomenis apie mokinių dalyvavimą olimpiadose, konkursuose, varžybose, parodose;

2.18. kuruojamų mokytojų metodinėse grupėse aptaria ir sudaro mokytojų tarifikacijos projektus;

2.19. konsultuoja klasių vadovus, mokinius, mokinių tėvus dėl individualių ugdymo planų sudarymo;

2.20. pavaduoja gimnazijos direktorių jo ligos atveju ar komandiruočių metu (kai nėra direktoriaus pavaduotojo ugdymui Ramūno Dobranskio );

2.21. organizuoja III-IV gimnazijos klasių mokinių tėvų švietimą;

2.22. komplektuoja trečias gimnazijos klases;

2.23. organizuoja gimnazijos veiklą budėjimo dienos metu (pagal patvirtintą tvarkaraštį);

2.24. tvarko III-IV gimnazijos klasių mokinių individualių planų sudarymo keitimą;

2.25. ruošia įsakymo projektus pagal veiklos sritis.

3. Direktoriaus pavaduotojos ugdymui Jurgitos Šimeliūnienės veiklos sritys ir programų įgyvendinimas:

3.1. įgyvendina gimnazijoje neformaliojo švietimo programą;

3.2. koordinuoja lietuvių kalbos, menų, dorinio ugdymo ir technologijų (mergaičių) mokytojų metodinių grupių veiklą;

3.3. stebi ir analizuoja lietuvių kalbos, menų, dorinio ugdymo ir technologijų (mergaičių) dalykų mokytojų ugdymo rezultatus ir mokinių pasiekimus neformaliojo švietimo užsiėmimuose;

3.4. teikia metodinę pagalbą kuruojamų dalykų mokytojams, aptaria metų ilgalaikius planus, pasirenkamųjų dalykų ir modulių programas, vykdomus projektus, vertina mokytojų praktinę veiklą ir ruošia dokumentus atestacijai;

3.5. teikia metodinę pagalbą rengiant neformaliojo švietimo programas;

3.6. koordinuoja klasių vadovų metodinės grupės veiklą;

3.7. koordinuoja, organizuoja ir prižiūri renginius gimnazijoje;

3.8. koordinuoja gimnazijos mokytojų kvalifikacijos kėlimą, veda jos apskaitą;

3.9. dalyvauja gimnazijos metinės veiklos, strateginio plano bei ugdymo plano rengimo ir tvarkų rengimo darbo grupėse;

3.10. organizuoja gimnazijos mokinių savivaldos institucijų veiklą;

3.11. planuoja, organizuoja, koordinuoja informacijos apie gimnaziją sklaidą masinėse informavimo priemonėse bei gimnazijos tinklapyje;

3.12. koordinuoja gimnazijos vaiko gerovės komisijos veiklą;

3.13. teikia duomenis statistinėms ataskaitoms pagal savo veiklos sritis;

3.14. atsako už nuolatinę stendų priežiūrą ir atnaujinimą;

3.15. aptaria ir sudaro kuruojamų dalykų mokytojų tarifikacijos projektą;

3.16. sudaro gimnazijos mėnesio veiklos planus;

3.17. sudaro neformaliojo švietimo užsiėmimų tvarkaraštį;

3.18. kontroliuoja kuruojamų dalykų mokytojų ir neformaliojo švietimo programų vadovų elektroninio dienyno pildymą;

3.19. veda statistinę kuruojamų dalykų, olimpiadų, konkursų, varžybų, parodų apskaitą;

3.20. koordinuoja gimnazijos mokinių ekskursijas, išvykas, veda jų apskaitą;

3.21. organizuoja gimnazijos veiklą budėjimo dienos metu (pagal patvirtintą tvarkaraštį).

__________________

